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 「債揭債利」宣導說明會 

  

 
轉(交)換公司債 

資訊申報作業及網路掛牌說明 
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大綱 

一、債券網路掛牌實務 

二、國內海外有價證券轉換情形申報與債券資 

    料申報作業 

三、常用公告釋例說明(股東會、除權息、減資、   

        增資及私募) 

四、常見問題說明解析 

五、本中心網站債券資訊專區使用導覽 
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一、債券網路掛牌實務 
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申請櫃檯買賣送件方式演化 

叫快遞去送 

書面申請書件 

用email傳送 

電子申請書件 

透過網路安全機制
上傳電子申請書件 

一、債券網路掛牌實務 



減少書面印刷成本 

申請書件使用電子簽章及密碼替代公司印鑑，

程序便利 

減少債券上櫃公司親臨或快遞送件成本 

透過網路掛牌介面增補件，迅速有效率。 
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債券網路掛牌之效益 

一、債券網路掛牌實務 
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Step1：申報債券基本資料 

債券資料申報作業→債券資料申報作業(私募除外)→

新增 

網路掛牌之作業流程 

 

一、債券網路掛牌實務 
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Step2：上傳公開說明書並通知股票管區  

              放行公開說明書 
非格式化檔案電子資料申報→公開說明書申報→

上傳 

一、債券網路掛牌實務 
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Step3：查詢公開說明書審核情形 

非格式化檔案電子資料申報→公開說明書申報→

查詢 

一、債券網路掛牌實務 
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Step4：發布有價證券交付前公告 

募集與發行有價證券依公司法第252條及273條暨有價證券交付或
發放股利前辦理之公告→募集與發行有價證券依公司法第252條及
273條暨有價證券交付或發放股利前辦理之公告→新增 

一、債券網路掛牌實務 
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Step5：上櫃前申請書件上傳(1) 

債券網路掛牌申報作業→上櫃前申請書件上傳→打勾同
意 

一、債券網路掛牌實務 
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Step5：上櫃前申請書件上傳(2) 

選擇債券種類及期別券別後→新增 

一、債券網路掛牌實務 
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Step5：上櫃前申請書件上傳(3) 

上傳所需資料 

一、債券網路掛牌實務 
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Step5：上櫃前申請書件上傳(4) 

送出 

一、債券網路掛牌實務 
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Step5：上櫃前申請書件上傳(5) 

債券網路掛牌申報作業→上櫃前申請書件上傳→選
擇債券種類及期別券別後→確認 

一、債券網路掛牌實務 
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Step5：上櫃前申請書件上傳(6) 

確認資料無誤後→確認(確認後即無法修改變更) 

一、債券網路掛牌實務 
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Step6：上櫃前基本資料建檔(1) 

債券網路掛牌申報作業→上櫃前基本資料建檔→選
擇債券種類及期別券別後→新增 

一、債券網路掛牌實務 
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Step6：上櫃前基本資料建檔(2) 

輸入上櫃前基本資料→送出 

一、債券網路掛牌實務 
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Step7：通知OTC審核「上櫃前申報書件
上傳」及「上櫃前基本資料建檔」 

一、債券網路掛牌實務 
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Step8：案件進度查詢作業 

債券網路掛牌申報作業→案件進度查詢作業→查詢
項目選擇「上櫃前資本資料建檔」並確定債券種類
後→查詢 

一、債券網路掛牌實務 
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Step9：發佈債券訊息市場公告 

債券資料申報作業→債券訊息市場公告→公告類型
選擇債券上櫃→新增 

一、債券網路掛牌實務 
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Step10：發佈核准上市櫃公告 

股票或公司債核准上市(櫃)或終止上市(櫃)之公告→

股票或公司債核准上市(櫃)之公告→新增 

一、債券網路掛牌實務 
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Step11：上櫃後補充書件上傳(1) 

債券網路掛牌申報作業→上櫃後補充書件上傳→選
擇債券種類及期別券別後→新增 

一、債券網路掛牌實務 
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Step11：上櫃後補充書件上傳(2) 

上傳所需資料→送出 

一、債券網路掛牌實務 
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Step12：通知OTC審核「上櫃後補充書
件上傳」 

一、債券網路掛牌實務 
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Step13：案件進度查詢作業 

債券網路掛牌申報作業→案件進度查詢作業→查詢項目
選擇「上櫃後補充書件上傳」並確定債券種類後→查詢 

一、債券網路掛牌實務 



債券網路掛牌申報作業之相關說明及
操作手冊可於櫃買中心網站下載 

 

 

 

 

26 

一、債券網路掛牌實務 
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二、國內海外有價證券轉換情形申
報與債券資料申報作業 
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國內海外有價證券轉換情形申報作業(1) 

 國內海外有價證券轉換申報書中的申報部分內容應與 
  債券基本資料檔一致。 
 
 國內海外有價證券轉換申報書(申報時點為每月5日前) 
  中，5個欄位資料將自動帶至債券基本資料檔(申報時 
  點為每月10日前) ： 
  (1)受理轉交換公司債張數 
  (2)轉交換為普通股股數 
 (3)買回張數 
  (4)賣回張數 
  (5)餘額張數 

二、國內海外有價證券轉換情形申報與債券資料申報作業 
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國內海外有價證券轉換情形申報作業(2) 

 

(1)按[資訊複製]     
      

(2)按[執行資訊複製]  

(3)按[新增]欄位即可進
行修改，將資料帶至
債券資料申報作業，

不要用[修改]這樣

無法將資料帶至債券
資料申報作業 

二、國內海外有價證券轉換情形申報與債券資料申報作業 
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國內海外有價證券轉換情形申報作業(3) 

*本月變動數額欄位有異動時，則轉(交)

換債轉換普通股明細項目必須申報 

*本月轉債減少張數須與「轉(交)換債轉
換普通股明細」內申報數額一致(詳下頁) 

二、國內海外有價證券轉換情形申報與債券資料申報作業 
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國內海外有價證券轉換情形申報作業(4) 

轉換價格如有多筆，
按新增下一筆分別建
檔 

只要國內海外有價證券轉 
換申報書轉換公司債本月 
變動數額欄位有異動，則 
本項目必須申報 

二、國內海外有價證券轉換情形申報與債券資料申報作業 
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三、常用公告釋例說明(股東會、  

    除權息、減資、增資及私募) 
 

三、常用公告釋例說明 



33 

常用公告釋例說明 

 
1.公告申報時間點 
 
2.因召開股東會而停止轉(交)換之公告 
 
3.因召開債權人會議等而停止轉(交)換公司債過戶公告 
 
4.因除權息而調整轉(交)換價格 
 
5.因增資而調整轉(交)換價格 
 
6.因減資而調整轉(交)換價格 
 
7.因私募而調整轉(交)換價格 

三、常用公告釋例說明 
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辦理事項 申報時間 點選路徑及注意事項 

轉(交)換公司 

債停止轉(交)  

換公告  

(1)召開股東常

會或臨時會：

股票停止過戶

前12個營業日。 

(2) 配股配息現

金增資及私募

普通股：股票

停止過戶前20

個營業日申報。 

點選路徑: 

「公開資訊觀測站」申報系統/

各項公告申報作業/轉(交)換及

附認股權公司債各項公告申報/

公告項目:轉(交)換公司債或附

認股權公司債停止轉(交)換或

認購公告 。 

注意事項: 

上網申報公告後請以電話通知

本中心承辦人。 

1.各項公告申報時間點(1) 

三、常用公告釋例說明 
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1.各項公告申報時間點(2) 

 
 

三、常用公告釋例說明 

辦理事項 申報時間 點選路徑及注意事項 

轉(交)換公司 

債停止債券過 

戶公告    

   

預定停止債券

過戶開始日期

前至少十二個

營業日。 

點選路徑: 

「公開資訊觀測站」申報系統/

各項公告申報作業/轉(交)換及

附認股權公司債各項公告申報/

公告項目:轉(交)換公司債或附

認股權公司債停止過戶公告。 

注意事項: 

上網申報公告後請以電話通知

本中心承辦人。 
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1.各項公告申報時間點(3) 

 
 辦理事項 申報時間 點選路徑及注意事項 

轉換價格調整 

(包括反稀釋、 

重設、特別重 

設、不重設）  

決定價格調

整或不調整

後辦理申報

公告。 

點選路徑: 

「公開資訊觀測站」申報系

統/各項公告申報作業/轉(交)

換及附認股權公司債各項公

告申報/公告項目:轉(交)換

或附認股權公司債轉(交)換

或認購價格變更公告申報。 

注意事項: 

上網申報公告後請以電話通

知本中心承辦人。 

三、常用公告釋例說明 
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A. 轉(交)債在本中 
   心掛牌，請點選 
   上櫃買賣。 
B. 請注意前一營業 
   日前債券訊息市 
   場公告之日期注 
   釋。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.因召開股東會而停止轉(交)換之公告 
三、常用公告釋例說明 
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三、常用公告釋例說明 

停過事由如非「召 
開債權人會議」， 
請點選「其他」， 
然後填寫其他事項 
敘明欄位。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.因召開債權人會議等而停止轉(交)換公司債過戶公告 
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請於現金股息公告
日前一營業日上傳
申報反稀釋上傳 

計算順序先除息調
整再除權調整 

價格調整幅度為 

((除息調整前價格-除息調整後價格)/除
息調整前價格)*100% 

15.2+3.66 

100000/157.4 

小數點捨掉 

4. 因除權息(反稀釋)而調整 

轉(交)換價格 

前三營業日收盤價
簡單算術平均數指
前一、前二、前三
共三個營業日收盤
價相加除以3  

三、常用公告釋例說明 

轉債如無重設條款
則重設幅度欄位及 
累計重設幅度欄位 
均為0,不用再計算 
幅度 
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5.因增資而調整轉(交)換價格 

A. 每股繳款金額及新 
   股發行股數必須於 
   上傳檔案中夾檔董 
   事會議事錄或相關 
   文件敘明。 
B. 已發行股數必須於 
   上傳檔案中夾檔股 
   代出具之流通在外 
   餘額證明或相關文 
   件。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

三、常用公告釋例說明 
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6.因減資而調整轉(交)換價格 

A. 減資必須於上傳 
   檔案中夾檔證期 
   局同意減資函文 
   。 
B. 減資前已發行股 
   數必須於上傳檔 
   案中夾檔股代出 
   具之流通在外餘 
   額證明或相關文 
   件。 
C. 依發行及轉換辦 
   法決定轉換價格 
   適用日期。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

三、常用公告釋例說明 
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7.因私募而調整轉交換價格-作業步驟(1) 
 
A.排定私募時程,訂定私募交付日。 
 
B.進入公開資訊觀測站申報系統申報,點選申報項目。 
  
 
 
 
 
 
 
 
C.點選申報選項, 
按新增進入建檔 
畫面 
 
 

。 

三、常用公告釋例說明 
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7.因私募而調整轉交換價格-作業步驟(2) 
 
D.a.共需建檔兩個網頁。 
  b.先進入轉換價格建檔網頁，內容如下。 
  c.完成後再按產製公告稿本按鍵，建檔下一網頁。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

三、常用公告釋例說明 

轉換公司債為100000/17.3 
,小數點捨去 

重設日期為私募交付日 
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7.因私募而調整轉交換價格-作業步驟(3) 
E. 
公告稿內容如右 
，完成後按存檔 
鍵進行存檔。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

三、常用公告釋例說明 
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XXXX股份有限公司國內第一次有擔保轉換公司債價格調整計算書 
為配合本公司辦理減少資本新台幣223,818,480元以彌補虧損，銷除普通股股份22,381,848股乙案，擬 
依據本公司「國內第一次有擔保轉換公司債發行及轉換辦法」第十一條第二項轉換價格調整之規定，自 
減資基準日（100年11月18日）起，調整本公司國內第一次有擔保轉換公司債（代號:XXXX1，簡稱:XX一) 
之轉換價格，轉換價格調整訂定方式說明如下： 
一、截至100年11月15日本公司已發行股數計算： 
    （一）轉換公司債停止轉換前已發行股數：206,998,648股 
    （二）新增轉換公司債轉換：0張，增加流通普通股股數：0股 
    （四）實際參與減資之股份總數：206,998,648股 
    （五）本次減資銷除普通股股份股數：22,381,848股 
    （六）減資後發行股份總數＝206,998,648股－22,381,848股＝184,616,800股 
二、轉換價格計算方法： 
 
 
轉換價格之調整計算如下： 
＝13.51×（206,998,648÷184,616,800） 
＝15.15（元） 
三、轉換價格計算及相關說明： 
本公司經100年10月18日股東臨時會決議通過，決辦理減少資本新台幣223,818,480元以彌補虧損， 
銷除普通股股份22,381,848股，本案業經呈奉行政院金融監督管理委員會100年11月10日金管證發字 
第1000052284號函核准在案。茲依董事會決議及相關法令規定，擬訂定相關日期如下: 
（一）減資基準日：100年11月18日。 
（二）轉換公司債停止轉換期間：100年11月18日至101年1月17日止。 
（三）調整前之轉換價格為新台幣13.51元。 
（四）調整後之轉換價格為新台幣15.15元。 
（五）調整後之轉換價格自100年11月18日開始適用。  

調整後轉換價格 ＝ 調整前轉換價格× 
減資前已發行普通股數 

減資後已發行普通股數 

7.因私募而調整轉交換價格-作業步驟(4) 
F.價格調整計算書範例 

 

三、常用公告釋例說明 
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7.因私募而調整轉交換價格-作業步驟(5) 
G. 
回到各項公告 
公申報作業網 
頁進行確認。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

三、常用公告釋例說明 
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7.因私募而調整轉交換價格-作業步驟(6) 
H. 
 a.右圖確認作業時， 
 公告稿會自動帶入債 
 券訊息市場公告，不 
 需另行於債券訊息市 
 場公告建檔。 
 b.公告稿及債券訊息 
 市場公告稿，於本中 
 心檢視後會公告於公 
 開資訊觀測站，發行 
 公司不須於債券訊息 
 市場公告先行確認。 
 c.如經退件，請刪除 
 該退件已自動帶入債 
 券訊息市場之公告。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請使用發言人密碼確認 

三、常用公告釋例說明 
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四、常見問題說明解析 
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1.申請(報)書填寫及送件時點問題 

櫃買企業101年國內第3次無
擔保轉換公司債 

簡稱:櫃買 
代碼:4001 ■ 

寶櫃證券股份有限公司/101.4.16 

四、常見問題說明解析 

非3個營業日 

需填寫債券全名 股票的簡稱及代
碼，股票為上市
或上櫃 

過 戶 機 構 

承銷商名稱及預
定櫃檯買賣日期
都要填 

網路掛牌案件都
選取 ”採電子文
件作業” 
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2.發行辦法常見問題 

發行期間之ㄧ致性:發行起迄日期應相同; 
  例如:發行期間五年, 

  (O)正確寫法:自民國97年6月6日開始發行至102年6月6日到期
。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

四、常見問題說明解析 

A.發行起迄日期應相同 

C.發行及轉換辦法中應有確定時間之描述 
 發行及轉換辦法中如遇有時間之描述者,若於發行時即已確知日期

者，應於其後括明確切日期: 

例如: 

(1)轉換期間:債權人自本轉換債發行滿一個月之次日(98/11/25)起，
至到期日前十日(103/10/14)止… 

(2)買回權、強制贖回權及其它於發行時即已知的日期。 

 

 

例：債券到期日為101/4/2還本債券面額，若該日期亦為賣回權基準
日，若執行賣回則可獲得債券面額之103.03%，如此將造成未申請
賣回權之投資人之利益受損 

B.到期日應避免與賣回權基準日相同 
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3.發行時轉交換價格建檔 
四、常見問題說明解析 

以100,000 ÷ 20=5,000 

以100,000 ÷ 20=5,000 都填寫發行日期 

以100,000 ÷ 20=5,000 
若無價格重設條款, 

都填寫0 
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4.國際證券編碼如何預查 
四、常見問題說明解析 

1.輸入證券交易所網址→www.twse.com.tw 

2.依路徑：首頁 > 產品與服務 > 證券編碼 > 證券編碼查詢  點選 “國際證券編碼試算” 

輸入預編之證券代號(如24192

或B64448)後，即會顯示試算
之國際債券編碼 
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範  例： 
以101/4/1發行10億元轉換債106/4/1到期（5年期）， 
滿3年有賣回權103.03元 
到期時,給予5.1%的利息補償金 

次數 日   期 還本金額 付息金額 賣回金額 
賣回權 
收益率 

1 104/4/1 0 103.03 1% 

2 106/4/1 1,000,000,000 51,000,000   

合 計   1,000,000,000 51,000,000    

四、常見問題說明解析 

5. 還本付息現金流量明細填寫方式 

再次提醒，還本到期日
切勿再訂定賣回權條款 

賣回權填寫方式 

到期時之利息補
償金之填寫方式 
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6.反稀釋及價格重設為同一天時之處理 

  (2) 若反稀釋及價格重設為同一天時，實
務上作法先採反稀釋後價格重設。惟未避免
爭議若反稀釋與價格重設之計算日期、基準
日期或公告日期相同時，發行公司應於發行
及轉換辦法中明確定義先後順序。(98年4月8

日以中證商電字第0980000623號函公告。) 

 

四、常見問題說明解析 
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7.明日參價已改為一日未成交(1) 
 計算明日參價的法令依據： 
本中心「轉換公司債、交換公司債暨債券換股權利證書買賣辦法」 

第   10    

條  

轉換公司債及交換公司債，其買賣斷交易每營業日參考價格、
開始交易基 準價、收盤價格之計算方式及其公告作業準用本中
心業務規則有關上櫃股 票之規定。 

第   57    條  股票之參考價格，除另有規定外，依下列順序決定之：  

一、前一營業日等價成交系統之收盤價格。  

二、前一營業日等價成交系統無成交紀錄但交易時間結束時有
買進或賣出 之申報紀錄者，若最高買進申報價格高於該日
開始交易基準價，以該 最高買進申報價格作為當日參考價
格；若最低賣出申報價格低於該日 開始交易基準價，以該
最低賣出申報價格作為當日參考價格。  

三、前一營業日等價成交系統之開始交易基準價。 

 本中心應按日計算參考價格並公告之。 

本中心「證券商營業處所買賣有價證券業務規則 」 

即由 ”二日未成
交”改為”一日未
成交”自100/3/28

開始實施 

四、常見問題說明解析 

http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010078410
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010078410
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010078410
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010078410
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010078410
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010078410
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010078410
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157
http://www.selaw.com.tw/Scripts/Query1B.asp?no=1G010075157


交易   股票  股票  收盤價  最高   最低   漲停價   跌停價     

日期   代號  名稱          買價   賣價                       

1010302  12172   愛之二        0        97.05     97.80     104.75       91.05         97.90        97.80 (賣)     97.80 

      一日未成交轉(交)換公司債調整參考價一覽表 

開始交易
基準價 

今日最 
佳報價 

 

調整   
參考價 

 

1010302   23772   微星二        0        98.10     98.80     105.90       92.10         99.00        98.80(賣)      98.80       

1010302   23833   台光三        0       107.55    111.50    119.70      104.10       111.90     111.50 (賣)    111.50       

四、常見問題說明解析 

7.明日參價已改為一日未成交(2) 
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五、本中心網站債券資訊專區使用 
    導覽 
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1.進入債券資訊專區(1) 
本中心網站(www.gretai.org.tw) 

五、本中心網站債券資訊專區使用導覽 

http://www.gretai.org.tw/
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1.進入債券資訊專區(2) 

五、本中心網站債券資訊專區使用導覽 
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2.債券資訊專區-發行資料 

五、本中心網站債券資訊專區使用導覽 
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3.債券資訊專區-交易資訊 

五、本中心網站債券資訊專區使用導覽 
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4.債券資訊專區-業務服務 

五、本中心網站債券資訊專區使用導覽 
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簡報完畢 敬請賜教!! 

聯絡人:顧樹德  2366-6171 

      曾婉禎  2366-8082 

      丘智謀  2366-8081   

      陳鈺婷  2366-6040  

       蔡昌甫  2366-6071  
  




