債券發行人應辦事項一覽表
1、 定期辦理事項
	債券類別
	有關事項
	申報時間
	申報方式
	備註

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	申報公司債發行資料。
	開始櫃檯買賣日前至少三個營業日及發行期間每月十日前。
	於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）依規定格式申報公司債發行資料。
	依據發行人募集與發行有價證券處理準則

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	轉（交）換公司債轉（交）換情形。（前月轉（交）換資料）
	每月五日前。
	於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/國內海外有價證券轉換情形申報作業/國內海外有價證券轉換情形申報作業）輸入轉（交）換情形資料。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	繳納公司債櫃檯買賣費用。
	上櫃前及其後每年一月。
	[bookmark: _GoBack]依本中心之收費通知單洽管理部出納繳付。
	

	普通公司債
	檢送財務報告
(依證券交易法第三十六條規定檢送應公告申報之財務報告一份，但公司債發行人為上櫃（市）公司或興櫃公司者，毋須檢送前揭財務報告) 。
	依證券交易法第三十六條規定

	檢送會計師查核簽證之財務告（含合併財務報告）。
	





2、 不定期辦理事項
	債券類別
	有關事項
	申報時間
	申報方式
	備註

	普通公司債
金融債券
	利率重設（浮動票面利率者適用）
	利率重設後次一營業日內
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）更新票面利率、票面利率重設日期、債息對照表等相關資訊。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）辦理利率重設公告。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
	信用評等變更
	變更日後次一營業日內
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）更新信用評等資料。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）辦理信用評等變更公告。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	受託人、發行擔保內容或發行保證人變更
	決定變更後三個營業日內。
	檢附下列資料向本中心辦理:
1. 簡便行文表一份。
2. 董事會決議通知函件。
3. 董事會議事錄影本。
4. 變更契約書影本。
5. 重大訊息申報。
6. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）更新債券資訊。
7.	「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）下載之資料。
	

	普通公司債
金融債券
	依既定發行辦法之還本付息作業
	還本付息日前七個營業日
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）辦理既定之還本付息公告。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）更新債券本月月底發行餘額、本月發行餘額變動日期與本月發行餘額變動原因等資訊。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
	到期前提前還本、收回、贖回或賣回，或已預知公司債既定發行條件外之發行餘額變動
	應於發行餘額變動前七個營業日申報。
若為投資人得行使買回權公告，則需依發行辦法所定期限內申報，發行辦法未定相關期限者，應於債權人得開始行使賣回權前至少十個營業日申報。 
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/普通公司債暨金融債券各項公告申報作業）辦理「非既定之餘額變動(已知悉時-餘額未變動公告)」之公告，並上傳相關文件檔案。
2. 完成前項公告時，需以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
	依前款發行餘額之實際變動情形(變動後仍有餘額時適用)
	應於發行餘額實際變動後一個營業日內申報。
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/普通公司債暨金融債券各項公告申報作業）辦理「非既定之餘額變動(已實際變動-但變動後仍有餘額)」之公告，並上傳相關文件檔案。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）更新債券本月月底發行餘額、本月發行餘額變動日期與本月發行餘額變動原因等資訊。
3. 完成前項公告時，需以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	發行人決定行使買（贖）回權

	應依發行辦法所定期限內申報;發行辦法未定相關期限者，應於或發行人決定買回債券之次一營業日內申報。
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/強制贖回或到期並下櫃公告）辦理公告，並上傳相關文件（例如：贖回通知書或其他證明文件）檔案。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw）債券基本資料申報作業，補輸入債券下櫃日期。
3. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/股票或公司債核准上市（櫃）或終止上市（櫃）之公告）申報下櫃日期。
4.完成前項公告時，需以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報。


	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	債權人得行使賣回權時。

	應依發行辦法所定期限內申報;發行辦法未定相關期限者，應於債權人得開始行使賣回權前至少十個營業日申報並以電話通知本中心
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/行使賣回權公告）辦理公告，並上傳相關文件（例如：賣回權行使通知書等）檔案。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw）債券基本資料申報作業/債券資料申報作業，輸入債券賣回權日期以及債券賣回權價格。
3. 請於完成公告後以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報。

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	轉（交）換公司債或附認股權公司債預定依法停止債券過戶
	預定停止債券過戶開始日期前至少十二個營業日
	於「公開資訊觀測站」(http://sii.tse.com.tw)/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/轉換公司債或附認股權公司債停止過戶公告）辦理公告，並上傳相關文件（例如：債權人會議通知）檔案。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	召集債權人會議
	接獲或寄發後二個營業日內
	檢附下列資料向本中心辦理：
1. 簡便行文表。
2. 發行人將開會通知於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）公告之證明文件。
3. 召集債權人會議通知函影本。
	

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	債權人會議決議
	會議決議後二個營業日內
	檢附下列資料向本中心辦理：
1. 簡便行文表。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）公告之證明文件。
3. 債權人會議之決議通知書。 
	

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	公司名稱變更
	主管機關核准變更後三十日內。
	檢附下列資料向本中心辦理：
1. 上櫃公司債名稱變更申請書二份。
2. 主管機關核准文件影本一份。
3. 股東會決議錄一份。
4. 最近經濟部變更登記核准函及變更登記表影本一份。
5. 換債作業計劃書一份。
6. 經簽證之換發債票樣張一份。(無實體債券免附)
7. 有價證券發行簽證契約影本一份。(無實體債券免附)
8. 換發承諾書一份。(無實體債券免附)
9. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）辦理換債暨新債上櫃公告之下載資料。
10. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/股票或公司債核准上市(櫃)或終止上市(櫃)之公告）辦理公告之下載資料。
	

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	到期終止櫃檯買賣公告
	應於本中心公告債券終止於營業處所買賣後至債券到期前申報
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/股票或公司債核准上市(櫃)或終止上市(櫃)之公告/股票或公司債核准終止上市(櫃)之公告）辦理公告。
2. 債券如為轉（交）換公司債及附認股權公司債需於「公開資訊觀測站」（http:// sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/轉（交）換公司債各項公告申報作業辦理「轉（交）換或附認股權公司債強制贖回或到期並下櫃公告申報到期並下櫃」公告，並上傳相關文件檔案(註:普通公司債或金融債券不需申報本項作業)。
3. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）辦理債券下櫃公告。
4. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）更新下櫃日期、本月底發行餘額、本月發行餘額變動日期與本月發行餘額變動原因等欄位。
5. 轉（交）換公司債及附認股權公司債完成前項公告時，需以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	因到期前全數買回、全部強制贖回、投資人全數賣回或其他因素還清本金並終止櫃檯買賣者
	應於還清本金後二個營業日內申報。
若為依發行辦法執行全部強制贖回，則需依發行辦法規定時間公告，發行辦法未定相關期限者，應於發行人決定買回債券之次一營業日前申報。
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/股票或公司債核准上市(櫃)或終止上市(櫃)之公告/股票或公司債核准終止上市(櫃)之公告）辦理公告。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/普通公司債暨金融債券各項公告申報作業或轉（交）換公司債各項公告申報作業辦理「因提前買回、贖回或其他因素屆臨還清本金並終止櫃檯買賣」或「轉(交)換或附認股權公司債強制贖回或到期並下櫃」公告，並上傳相關文件檔案。
3. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券資料申報作業）更新下櫃日期、本月底發行餘額、本月發行餘額變動日期與本月發行餘額變動原因等欄位。
4. 完成前項公告後需以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	已全數轉換、交換、認購普通股時終止櫃檯買賣
	應於全數轉換、交換或認購日後二個營業日內申報
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/已全數轉（交）換或認購普通股或已由公司買回或償還時下櫃公告）辦理公告，並上傳相關文件（例如：股務代理機構出具債券餘額為零之證明文件或其他證明文件）檔案。
2. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw）債券基本資料申報作業，補輸入債券下櫃日期。
3. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/股票或公司債核准上市（櫃）或終止上市（櫃）之公告）申報下櫃日期。
4. 完成前項公告後需以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	經主管機關核准停止或終止櫃檯買賣
	應於接到本中心函轉核准文件之日起三個營業日內申報
	檢附下列資料向本中心辦理：
1. 簡便行文表。
2. 「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/股票或公司債核准上市(櫃)或終止上市(櫃)之公告）下載之資料。
3. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）公告之證明文件。
4. 如係董事會或股東會決議申請終止其有價證券櫃檯買賣者，應另再檢附「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/重大訊息申報作業）下載之資料（本項申報作業應於會議決議後一日內輸入）。
	

	普通公司債
金融債券
	債券由實體轉為無實體
	應於事實發生之日起二個營業日內申報
	檢附下列資料向本中心辦理：
1. 簡便行文表。
2. 「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）下載之資料。
3. 債券無實體發行之證明文件。
	

	普通公司債
金融債券
	增加發行公司債或金融債券未申請上櫃。
	應於債券發行後三十日內申報
	檢附公司債或金融債發行資訊申報書及其相關書件。
	

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	轉（交）換公司債或附認股權公司債得開始轉（交）換或認購為普通股。
	應於得開始轉換、交換或認購日期前至少十二個營業日申報
	於「公開資訊觀測站」(http://sii.tse.com.tw)/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/轉（交）換公司債或附認股權公司債開始轉換公告）辦理公告。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	轉（交）換公司債或附認股權公司債首次申請轉（交）換或認購普通股之掛牌。
	於首次受理轉換當日先以電話通知本中心債券部，便於儘速處理。
	1. 於「公開資訊觀測站」(http://sii.tse.com.tw)/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/轉（交）換公司債或附認股權公司債首次轉換或認購公告）辦理公告，並上傳相關檔案（例如：國內海外有價證券轉換申報書）。
2. 完成前項公告後需以電話通知本中心。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	債券停止轉換、交換或認購期間：（因召開股東常(臨時)會；或因無償配股配息或現金增資公告轉換、交換公司債或附認股權公司債預定停止轉換、交換或認購期間）
	應於召開股東常會或臨時會之股票預定停止過戶日前十二個營業日申報；或無償配股停止過戶日、發放現金股息停止過戶日、現金增資認股停止過戶日或其他依法停止過戶日前二十個營業日申報
	於「公開資訊觀測站」(http://sii.tse.com.tw)/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/轉（交）換公司債或附認股權公司債停止轉（交）換或認購公告）辦理公告，並上傳相關文件（例如：董事會議記錄、主管機關核准增資之函文）檔案。
	毋需另行檢附書面資料向本中心申報

	轉（交）換公司債
附認股權公司債
	轉換、交換或認購價格調整或不調整（包括反稀釋、重設、特別重設）。
	應於發行人決定調整或不調整價格後次一個營業日內申報。
	1. 於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/各項公告申報作業/轉(交)換及附認股權公司債各項公告申報/轉(交)換或附認股權公司債轉(交)換或認購價格變更公告申報）辦理公告，並上傳相關文件（價格計算書(詳註)、董事會議記錄、主管機關核准增資之證明文件等）檔案。
註:原需上傳價格計算書已整合於公告申報網頁中、如已於網頁申報則勿需重複上傳。
2. 完成前項公告後需以電話通知本中心。
	1. 毋需另行檢附書面資料向本中心申報。
2. 無論是否調整均應辦理公告。

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	其他與公司債持有人權利義務有關之債券資料變動
	事實發生日後之次一營業日內
	於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/債券訊息市場公告）辦理公告。
	

	普通公司債
金融債券
轉（交）換公司債
附認股權公司債
	申請上櫃
	發行三十日內。

	1. 紙本申請者，檢附下列資料向本中心辦理：
(1) 公司債、金融債券或轉（交）換公司債櫃檯買賣申請(報)書三份及其相關附件。
(2) 債券基本資料應於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業）完成申報之證明。
(3) 櫃檯買賣期間利息對照表及媒體資料各一份。
(4) 轉（交）換公司債及附認股權公司債另應於「公開資訊觀測站」(http://sii.tse.com.tw)/各項公告申報作業/發行時轉（交）換價格等建檔）。
(5) 上櫃前公告應於櫃檯買賣開始日前於「公開資訊觀測站」（http://sii.tse.com.tw/債券資料申報作業/ 債券訊息市場公告，以及/股票或公司債核准上市(櫃)或終止上市(櫃)進行公告/）辦理債券上櫃公告。
2. 網路掛牌者，請參考「債券網路掛牌操作手冊」(http://www.tpex.org.tw/ch/bond/service/issuer/elist.php)
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普通公司債


 


金融債券


 


轉（交）換公司債


 


附認股權公司債


 


申報公司債發


行資料


。


 


開始櫃檯買賣


日前至少三個


營業日及發行


期間每月十日


前。


 


於「公開資訊觀測站」（


http://sii.tse.com.tw/


債券資料


申報作業


/


債券資料申報作


業）依規定格式申報公司債


發行資料。


 


依據發行人募


集與發行有價


證券處理準則


 


轉（交）換公司債


 


附認股權公司債


 


轉（交）換公


司債轉（交）


換情形


。


（前


月轉（交）換


資料）


 


每月五日前。


 


於「公開資訊觀測站」（


http://sii.tse.com.tw/


國內海外


有價證券轉換情形申報作業


/


國內海外有價證券轉換情


形申報作業


）


輸入轉（交）


換情形資料。


 


毋需另行檢附


書面資料向本


中心申報
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繳納公司債櫃


檯買賣費用


。


 


上櫃前及其後


每年一月


。


 


依本中心之收費通知單洽管


理部出納繳付


。
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1   債券發行人應辦事項一覽表   一、   定期辦理事項  

債券類別  有關事項  申報時間  申報方式  備註  

普通公司債   金融債券   轉（交）換公司債   附認股權公司債  申報公司債發 行資料 。  開始櫃檯買賣 日前至少三個 營業日及發行 期間每月十日 前。  於「公開資訊觀測站」（ http://sii.tse.com.tw/ 債券資料 申報作業 / 債券資料申報作 業）依規定格式申報公司債 發行資料。  依據發行人募 集與發行有價 證券處理準則  

轉（交）換公司債   附認股權公司債  轉（交）換公 司債轉（交） 換情形 。 （前 月轉（交）換 資料）  每月五日前。  於「公開資訊觀測站」（ http://sii.tse.com.tw/ 國內海外 有價證券轉換情形申報作業 / 國內海外有價證券轉換情 形申報作業 ） 輸入轉（交） 換情形資料。  毋需另行檢附 書面資料向本 中心申報  

普通公司債   金融債券   轉（交）換公司債   附認股權公司債  繳納公司債櫃 檯買賣費用 。  上櫃前及其後 每年一月 。  依本中心之收費通知單洽管 理部出納繳付 。   

普通公司債  檢送財務報告   ( 依證券交易法 第三十六條規 定檢送應公告 申報之財務報 告一份，但公 司債發行人為 上櫃（市）公 司或興櫃公司 者，毋須檢送 前揭財務報告 )   。  依證券交易法 第三十六條規 定    檢送會計師查核簽證之財務 告 （ 含合併財務報告 ）。   

     

