金融機構（非債券自營商）中央登錄公債部位成本媒體申報作業

【新增使用者】

1. 輸入帳號及密碼，登入申報系統。
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2. 開啟「使用者資料維護」視窗，即可新增其他使用者的資料，或進行資料修改。
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【操作方式】

1. 開啟中央登錄公債部位成本資料之申報視窗。
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視窗畫面如下：
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2. 功能鍵說明︰

· 匯入︰點選匯入鍵，可以將已依照本中心規定之tran03M媒體格式製作好的檔案匯入申報系統，匯入後，下方資料顯示區內之申報狀態欄將顯示「新匯入未申報」，按下申報鍵申報資料，申報狀態欄將顯示「申報成功」。

除了以匯入檔案之方式申報資料外，登錄公債部位不多者亦可使用下述新增方式以逐筆輸入之方式申報資料，省卻製作媒體檔案格式之步驟。

· 匯出︰反之，點選匯出鍵，係將資料顯示區的所有資料按照tran03M格式匯回到操作者的電腦中存檔成為申報檔，待下次申報時可再以匯入檔案之方式進行申報作業。
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· 查詢︰向主機查詢目前已申報的紀錄及申報狀態。

· 新增︰欲新增資料時，按下新增鍵，並於上方的資料編輯區逐筆逐項輸入資料，利用「Enter」鍵即可跳到下一個欄位繼續輸入，輸入完成後點選確認鍵，資料顯示區會新增該筆紀錄同時顯示申報狀態為「新增未申報」，按下申報鍵申報資料，申報狀態欄將顯示「申報成功」。

· 修改︰於資料顯示區點選欲修改的紀錄，資料編輯區即會顯示該筆紀錄之各欄位資料，按下修改鍵更新資料後，點選確認鍵，資料顯示區會顯示該筆紀錄的申報狀態為「修改未申報」，按下申報鍵申報資料，申報狀態欄將顯示「申報成功」。

· 刪除︰於資料顯示區點選欲刪除的資料，上方編輯區即會顯示該筆紀錄之各欄位資料，檢視無誤後按下刪除鍵做單筆刪除，即可刪除該筆資料。（注意：刪除鍵僅將資料顯示區之資料刪除，尚未傳送至主機，如要刪除主機資料，請務必再按一次申報鍵才完成主機申報資料之刪除作業）。

· 申報︰按下申報鍵會將資料顯示區之資料傳送至本中心主機，待主機回應後，會將處理結果顯示於「申報狀態」欄，如出現「申報失敗」之訊息，請以滑鼠點選該欄位，即會於訊息顯示區顯示錯誤原因，請再據此進行修改申報。

· 申報月份無資料：未持有部位者可點選該鍵，俾與缺報者區隔之。（注意：此動作會將所有已申報至主機之資料全部刪除）

3. 以滑鼠點選資料顯示區的黑色表頭之處，可做該欄位的升冪或降冪排序。

【離線編輯功能】

該功能從「(安裝路徑)\Dpsp\Dpsp212\DpspEdit」點選進入，係提供使用者在每月申報期間之外的離線狀態下進行編輯作業之功能，有需要的使用者可使用未註冊之任一台電腦進行檔案編輯並存檔，俟下次申報日時再行申報。
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